
PRÁCTICA # 8 WORD
TEMA: TABLAS 

1. En un documento nuevo de Word inserte una tabla como la siguiente, guarde el

documento con el nombre de TABLAS.

Horario de lecciones 
Hora Lunes Martes 

7:00 – 9:00 Español   Computación 

9:00 – 12 00 Ciencias Matemáticas 

1:00-300 Taller Muebles 
 en Bambú 3:00-4:00 

Puntos a evaluar: 

Tenga presente que todos los bordes de la tabla deben estar marcados. 

En la primera fila debe combinar las columnas 1, 2 y 3, con el objetivo de que el título 

“Horario de lecciones” quede centrado. 

Las celdas 5 y 6 de la segunda columna deben estar combinadas, así mismo las celdas 

5 y 6 de la tercera columna se deben eliminar. 

Agregar a la tabla un autoformato igual al que se muestra en la ilustración. 

2. En una página nueva utilizando la herramienta Dibujar tabla, diseñe la siguiente tabla.

Actividades de Aprendizaje 

Objetivos de las actividades: 

Fecha: Horario: 

Duración: Inicialización: 

 Activ. 

1 

 Activ. 

2 

 Activ. 

3 

Inicio Duración Descripción de las 

Actividades: 

CTP Calle Zamora 
PyC - GE

Nombre:________________________________________Fecha:_______________



3. En el mismo documento, pero en otra página,  inserte una tabla como la siguiente y

calcule mediante  formulas la “Cantidad de productos en total”, aplique una

formula que sume las celdas de la izquierda. Además aplique un diseño de

tabla a su gusto.

Solicitud de Pedidos Enero-Abril 2009 
Artículo Almacén 

#1 
Almacén 

#2 
Cantidad de 

productos en total 

Tarjeta Madre 50000 60000 

Unidad de 

Disquete 

605 568 

UPS 1200 700 

Tarjeta de 

Red 

200 350 

Tarjeta de 

video 

250 300 

4. En otra página, inserte una tabla como la siguiente (9 filas x 6 columnas),y digite la

información que corresponde de  las asignaturas de tu horario lectivo:

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

8:05 

9:00 

9:55 

12:00 

12:50 recreo recreo recreo recreo recreo 

13:00 

13:50 

14:40 

5. Inserte la siguiente información entre las filas 9:55 y 12:00

10:50 recreo recreo recreo recreo recreo 

11:10 

Fin de la práctica 
 


