
PRACTICA #9 WORD
TEMA: COLUMNAS

1. En un documento nuevo realice dos columnas, tal y como se observa a continuación, una
vez que finalice con realización de las columnas, el documento se guardara en su llave
maya o en cualquier otro dispositivo de almacenamiento con el nombre de COLUMNAS.

COCTEL PIÑA COLADA 

Ingredientes 

• 1 lata (12 fl. oz.) de leche evaporada

• 1 lata (14 oz.) de crema de coco

• 1 taza jugo de piña

• 1 cucharada de extracto de ron,

(opcional)*

• 6 tazas de cubitos de hielo, divididas 

• 1 trozos de piña, cerezas al

marrasquino (opcional)

Instrucciones 

COLOCA la leche evaporada, la crema 

de coco, el jugo de piña y el extracto de 

ron en la licuadora y tapa. Licúa hasta 

mezclar uniformemente. Vierte la 

mezcla en una jarra y refrigera hasta 

que estés lista para servirla. 

PARA SERVIR: Coloca la mitad de la 

bebida y 3 tazas de hielo en la licuadora. 

Tapa y licúa hasta que quede homogénea. 

Vierte en los vasos. Repite el proceso con la 

bebida y el hielo restantes. Decora los 

vasos con los trozos de piña y las cerezas al 

marrasquino.
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2. En un hoja aparte dentro del mismo documento digite lo que a continuación se solicita:

COCTELES 

Según define la Wikipedia, un cóctel o coctel (del inglés cocktail) es una preparación 

a base de una mezcla de diferentes bebidas en diferentes proporciones, que contiene por lo 

general unos o más tipos de bebidas alcohólicas junto a otros ingredientes, generalmente 

jugos, frutas, salsas, miel, leche o crema, especias, etc.  

También son ingredientes comunes de los cócteles las bebidas carbónicas o refrescos 

sin alcohol, la soda y el agua tónica. 

La palabra original proviene del francés en el que Coq se traduce como gallo y Tail 

como cola, porque era costumbre decorar estas bebidas con las largas plumas de las colas de 

los gallos. Hoy en día todavía se mantiene esa costumbre de decorar los cócteles con 

plumas, sombrillitas y rodajas de frutas, entre otros... 

3. Seleccione los tres párrafos anteriores y define tres columnas (con línea entre columnas)

de manera que cada párrafo quede en una columna aparte.

4. Salve el documento y cierre Word.

Fin de la práctica 
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