
Práctica 1 Semana 4 

Práctica #13 Excel

TEMA: Autofiltros, y Gráficos. 

1. Abra el Libro de Excel Práctica 13.

2. Cree un autofiltro  con los siguientes criterios para los datos de la Hoja “Libros”

a. Filtre los nombres de los libros que comiencen con ¡ o m.

b. Filtre los nombres de los autores que comiencen z o y.

3. Ordene los nombres de los libros descendentemente.

4. Cree un gráfico como objeto de la hoja, con los datos de la hoja “DATOS 
ESTADISTICOS” con las siguientes características:

a. Selección de datos: "Los Años", "Nacionales y Zona francas" de la parte de 
Exportaciones, sin total.

b. Tipo de gráfico: Columnas 3D agrupadas.

c. Visualización: El gráfico debe de mostrar los años en la leyenda.

d. Título de gráfico: Exportaciones Nacionales y de las Zonas Francas del 
2005 hasta el 2009.

e. Borde del gráfico: ancho 3pto,  tipo compuesto grueso fino, esquinas 
redondeadas, color al gusto.

f. Otras características: Cámbiele el color a las columnas, mueva los valores 
de las columnas para que se visualicen bien, póngale una imagen en el fondo 
del gráfico.

5. Cree un gráfico como hoja nueva, con los datos de la hoja “DATOS 
ESTADISTICOS” con las siguientes características:

a. Selección de datos: "Los Años", "Nacionales",  "Zona Francas" de la parte 

de Importaciones, sin total. 
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b. Tipo de gráfico: barra horizontal agrupada.

c. Titulo del gráfico: Comparación de las importaciones Nacionales y de las 
Zonas Francas del 2005 hasta el 2009.

d. Visualización: El gráfico debe de mostrar los años en la leyenda.

e. Otras características: Modifique todos los colores de los bordes de las 
barras, aplique negrita y color azul a las etiquetas. 

7. Guarde el libro en una unidad extraíble o en su ordenador y envíela al correo 
glenctp@gmail.com.
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